Modalita prenotazione laboratori e risorse

. accedere al proprio calendario Google

Creare un evento inserendo:
a. data
b. ora di inizio e fine

c. titolo composto da materia e classe (es. Inglese - 3BS)

3. selezionare la voce “aggiungi stanza o luogo”

scegliere la stanza/risorsa che si desidera bloccare in quella

determinata fascia oraria, dopodiche salvare I'evento

Di seguito gli screenshot dei vari passaggi:

=13
=

(O =

INGLESE - 3BS

Evento Momento di concentrazione Fuori sede Attivita Spazi per appuntamenti

Venerdi, 21 gennaio  08:50 - 09:40
[ Tuttoil giomo  Fuso orario

Non siripete ~

Trova un orario

Aggiungi invitati

v s |

Aggiungi stanze

Aggiungi posizione

Aggiungi descrizione o allegat

Lorenzo Zeni @
Occupato - Visibilita predefinita - Invia notifica 10 minuti prima

Le informazioni sulla disponibiliti potrebbero essere visualizzate in altre app Google (@

Altre opzioni Salva


http://calendar.google.com

INGLESE - 3BS

Evento Momento di concentrazione  Fucrisede  Attivita

(©  Venerdi, 21 gennaio 08:50 - 09:40
[J Tutio il giomo  Fuso orario
MNon siripete ~

Trova un orario

2 Aggiungi invitati

(] Aggiungi videoconferenza di Google Meet .

M Q& [|cercastanza o risorse

Predazzo

=1l =
[l Laboratorio Informatica 3 interrato
a5

b Aula Lingue primo piano

B Carrello Chromebook primo piano

ah 25

Sfoglia tutte le stanze e le risorse

® Aggiungi posizione

Aggiungi descrizione o allegat

= Lorenzo Zeni @
Occupato - Visibilitd predefinita - Invia notifica 10 minut prima

Spazi per appuntamenti

Ricercare il

per  nome

laboratorio

oppure

sfogliare tutte le stanze

e seleziona la sede e il

laboratorio desiderato

Altre opzioni m

NB. Il sistema mostra solo le aule o le
risorse disponibili in quella fascia
oraria, se in tale orario la risorsa

fosse gia prenotata, comparira

sbarrata e non prenotabile come nel
caso a fianco

INGLESE - 3BS

Eventc  Momento di concentrazione

(@  Lunedi, 24 gennaio  08:50 - 09:40
[ Tuttoil giorno  Fuso orario
Non si ripete ~
Trova un orario

2, Aggiungi invitati

o Aggiungi videoconferenza di Google Meet .

o a

informaticg

Fuori sede

Attivita  Spazi per appuntamenti

Predazzo

B Laboratorio Informatica 3 interrato
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I Laboratorio informatica 2 interrato

e
=
Cavalese

B Laboratorio informatica 2 Po

9] 25

B Laboratorio informatica 3 Fo

0 Laboratorio informatica 4 (3D) PO

8 a0

B Laboratorio informatica CAD P-2
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